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PROCEDURE DI EVACUAZIONE 

ALL’ATTO DELL’ORDINE DI EVACUAZIONE PROCEDERE COME DI SEGUITO: 

1. Interrompere immediatamente ogni attività; 

2. Mantenere la calma onde non generare situazioni di panico; 

3. Non perdere tempo a raccogliere gli effetti personali; 

4. Spegnere apparecchiature ed impianti presenti nella vostra area di attività; 

5. Se il locale costituisce compartimento antincendio (archivio, deposito, ecc.) chiudere le 

porte REI e le eventuali finestre (se possibile); 

6. Formare file ordinate controllando che nessuno se ne distacchi; 

7. Per l’evacuazione seguire l’apposita cartellonistica e le disposizioni del personale di 

emergenza; 

8. Se vi trovate con persone non appartenenti alla scuola, guidateli fino all’esterno senza 

generare ansia e panico, portando particolare supporto ai disabili; 

9. Se indossate calzature con tacchi “alti” siete invitate a toglierle per percorrere le scale; 

10. Nel percorrere un locale invaso dal fumo, camminate vicino al pavimento utilizzando un 

fazzoletto a protezione delle vie respiratorie; 

11. Percorrere le vie d’esodo senza correre o interferire con le vie d’esodo; 

12. Giunti all’esterno raggiungete il punto di raccolta indicato. 

COMPORTAMENTI PREVENTIVI 

− Mantenere sempre sgombre da ostacoli le uscite di sicurezza e i percorsi di esodo; 

− Non fumare nelle aree dove è stato fatto espresso divieto; 

− Il materiale di risulta deve essere depositato negli appositi contenitori; 

− Non modificare i dispositivi di sicurezza previsti; 

− Non coprire con materiali i dispositivi di sicurezza previsti; 

− Mantenere chiuse le porte di compartimentazione; 

− Non detenere nei locali liquidi infiammabili; 

− Non detenere fonti di innesco, fornelli, ecc.; 

− Al termine del lavoro il locale deve essere messo in sicurezza e, ove possibile, togliere 

l’alimentazione agli impianti elettrici; 

GESTIONE DELLE EMERGENZE 

CHIUNQUE GIUNGA A CONOSCENZA DI UNA SITUAZIONE DI EMERGENZA (es. incendio, blocco 

ascensori, fughe di gas, sanitaria, ecc.) DEVE: 

1) DARE L’ALLARME comunicando al collaboratore scolastico presente al centralino più vicino. 

2) MEMORIZZARE I PERCORSI CHE SONO DI ESODO RIPORTATI SULLE PLANIMETRIE DI 

ORIENTAMENTO AFFISSE ALL’INTERNO DELL’EDIFICIO 

3) ATTENERSI ALLE INDICAZIONI DEL PERSONALE ADDETTO ALLE EMERGENZE 

COMPORTAMENTO DA TENERE IN CASO DI EMERGENZA INCENDIO DA PARTE DI TUTTI 

se l’incendio si è sviluppato nel locale dove vi trovate 

− dare l’allarme come indicato al punto 1, indicando anche l’area interessata e l’eventuale 

presenza di disabili e personale esterno; 

− provvedere ad estinguere o perlomeno circoscrivere i piccoli focolai senza mettere a 

repentaglio la propria incolumità e quella degli altri (es. cestino della carta, ecc.); 

− se non si estinguesse l’incendio, in attesa dell’arrivo dei soccorritori esterni, uscite dal locale 

chiudendo la porta e recatevi in area sicura con le persone presenti nel vostro locale; 

se l’incendio non si è sviluppato nel locale dove vi trovate, seguite le procedure di 

evacuazione 


